UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
sé: 4588 /GDPT-TCCB Tén Binh, ngay 09 thing 10 ndm 2019

Huéng dan ho so, thi tuc cho cac
Umg vién trung tuyen ky xét tuyen
vién chirc trude khi tién hanh bd
nhiém chtrc danh nghé nghiép

Kinh gtri: Hiéu truéng cac trudng Mam non, Ti€u hoc, THCS cong 14p;

Can ctr Quyet dinh s6 03/2016/QP- UBND ngay 04/02/2016 cua Uy ban
nhén dan Thanh pho vé ban hanh Quy dinh tuyén dung , chuyén cdng tac vién chic
va xép luong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép;

Can cu Quyet dinh s6 560/QD-UBND ngay 04/10/2019 cua Chu tich UBND
quan Tan Binh vé phé duyét két qua xét tuyén vién chirc nganh Gido duc va Dao
tao quén Tan Binh niam hoc 2019-2020.

1. Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng cac trudng cb thi sinh
tring tuyén ky xét tuyén vién chic nganh Gido duc va Dao tao ndm 2019 khén
truong thuc hién x4c minh van bang cho ngudi trung tuyen Cham nhét dén ngay
25/10/2019, cac don vi giri bao céo x4c minh vin bang v& Phong Gido duc va Dao
tao thdng qua dng Hoang Huy, chuyén vién.

2. Sau khi ¢6 két qua x4c minh van béng, Hiéu truéng cac truong chu dong
thuc hién ky hop dong lam viéc (theo miu dinh kem) 03 bd trong d6 don vi luu 01
b, c4 nhan ngudi duoc ky hop ddng luu 01 bd va gtri Phong N6i vu 01 bd.

3. Thue hién ché do tap sw: Nguoi tring tuyen vién chirc thuc hién ché d6
tap su theo quy dinh tai Pidu 20, 21, 22 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP.

4. Trwong hop duge mién ché d9 tip su: Nguoi tring tuyén vién chirc
dugec mién ché db tip su theo quy dinh tai Piéu 10 Théng tu s6 19/201’7/TT BNV.

5. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép:

“1. Khi hét thoi gian tdp sy theo quy dinh, nguoi ding dau don vi su nghiép
cong ldp danh gid i phém chaz‘ va két qud cong viéc clia nguoi tdp sy lam vin ban
dé nghi cap 6 tham quyén quyét dinh b6 nhzem véo chire danh nghé nghiép va xép
liong doi véi vién chire duoc tuyén dung.

2. Thanh phdn hé so:

a) Thanh phan chung:

- Céng vin d@é nghi va danh séch theo méu;

- So yéu Iy lich theo Méu s6 2 2 (ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cia B Noi vu);



- Ban sao cde vin bang, chitng chi theo Yéu cau ciia vi tri du tuyén.

b) Déi véi truomg hop thuc hién ché do tép su: Ngodi thanh phan chung da
néu, con co:

- Bdn sao Hop déng lam viéce;

- Bdo cdo két qud ciia nguoi tdp su va nhén xét danh gid cua nguoi hudng
dén 1Gp su c6 xdc nhdn cua Thi trudng don vi su nghiép.

c) Doi véi treong hop dwoc mién thuc hién ché dg tp su: Ngodi thanh phin
chung da néu, con co:

- Hop déng lao dong hodc cdc van ban ciia co quan cil phén cong cong viée
trucc khi tham gia tuyén dung;

- Cde Quyét dinh nghi viée & co quan cii;

- Bén sao sé bdo hiém xd hoi.”

6. Xép lwong khi bd nhiém chitc danh nghé nghiép

“1. Déi véi truong hop thuc hién ché do tdp sw (ruyé}q moi: chua cé qud
trinh cong tde hodc dd c6 qud trinh céng tic cé dong béo hidm xd hoi bit budc
nhung vi tri viéc lam dwoc tuyén dung khong ding véi chuyén moén, nghiép vu
trudc ddy dé dam nhén) thi xép luong vao bdc 1 ciia chive danh nghé nghiép duoc
b6 nhiém. Néu ngudi dwoe bé nhiém cé trink do thac st thi xélo lwong vao béc 2,
trinh do tién s3 th xép luong vao bdc 3 ciia chire danh nghé nghiép duoc bé nhiém.
Ngay huong va méc thoi gian néng lvong lan sau duoc tinh ké tir ngéy bé nhiém
chike danh nghé nghiép.

2. Déi véi truong hop duoc mién ché ds 16p su tai Diéu 18 Quy dinh nay thi
cdn cir vao thoi gian céng tdc ¢6 déng bdo hiém xd hoi bit budc (cdach quéng thi
duoc cong don), sau khi trir thoi gian tdp su theo quy dinh, xép luong véo béc 1
ctia chire danh nghé nghiép duoc bé nhiém (néu nguoi dwoc bé nhiém cé trink o}
thac s7 thi xép lwong vao béc 2, trinkh ds tién s7 thi xép lwong vao bdc 3 cua chire

-

danh nghé nghiép duwoc bé nhiém), sau ds cir méi 36 thdng hodc 24 thang thi duwoc

xép lén mgt bgc luong. Thoi diém hudng luong duoc tinh tir ngay bé nhiém ngach.
Mbe ndng luong lan sau tinh tir thoi diém xép béc luong duwoc hudng.

3. Can cir @é xép luong khi b6 nhiém chire danh nghé nghiép la bang luong
duoc ban hanh kém theo Nghi dinh s8 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 ndm
2004 ciia Chinh phil vé ché d6 tién luong 3oi véi cén b, cdng chire, vién chire va
luc luong vil trang; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 ciia
B¢ Néi vu hudng d'dn thue hién ché dé ndang béc luong thuong xuyén va nang bdc
luong trude han déi véi cdn bo, cdng chire, vién chire va nguoi lao dong.”

Irén dy 1a Huéng dan nhu trén d& cdc don vi duoc bidt va thuc hién theo
ding quy dinh. Trong qua trinh thuc hién hd so, néu c6 vuéng mét vui 1ong lién hé
Phong Gido duc va Pao tao théng qua 6ng Hoang Huy - chuyén vién,
028.38.426.498 hozc 0908.690.306.



(Pinh kém céc biéu mau Hop ddng lao déng, So yéu Iy lich vién chirc; Danh
sach b6 nhiém CDNN).—.—

Noi nhan:

- Nhu trén;

- BLD P.GD&DPT;
- Luu: VT, H.
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